
Cadastro de Nota Fiscal 

Para o cadastro de uma nota fiscal no Imperium vamos ao ícone do Menu. 

 
Em seguida o usuário terá que digitar “Nota fiscal – Entrada C/Produto” do campo de pesquisa, 

como demonstrado abaixo.

 



 

Ao clicar em “Nota fiscal – Entrada C/Produto” abrira outra janela onde o usuário poderá optar 

em digitar a nota ou importa-la usando a XML, neste caso usaremos a opção de digitar a nota 

manualmente. Conforme a imagem abaixo, para a digitação manual da NF (nota fiscal) clique no 

ícone: Novo registro.

 
Quando clicar em Novo registro, ira abrir um Janela pedindo para digitar a chave de acesso da NFE 

(nota fiscal eletrônica), Depois de digitar a chave de acesso confirme.

 
 



Após confirmar achave de acesso, digite o CFOP de entrada, a data de emissão e o valor total da 

nota fiscal.  

 
Depois de digitar o valor total da nota fiscal clique na Guia Produtos.

  
 

 



Na Guia produto o usuário pode pesquisar o produto pela descrição, pela referencia do fornecedor 

ou pelo código de barras(EAN). 

Exemplos: 

Para digitar usando o EAN digite o código de barras do produto no campo EAN;

 
Para digitar o produto usando a referencia do fornecedor digite o código de referência do produto no 

campo Cod/Referência; 

 



Observação: para digitar nota fiscal usando o código de referencia do fornecedor o produto 

tem que ser associado antes da digitação. 

Para digitação do produto usando a descrição do mesmo clique no Ícone Lista de produtos.

 
Depois digite o a descrição do produto a ser pesquisado selecione e clique no ícone Confirmar. 

 



 No campo CFOP digitre o CFOP de compra do produto de acordo com a nota fiscal.

 
No campo Embalagem cx digite quantidade de produto que veio na caixa, pacote ou fardo .

 



No campo CST ICMS iremos digitar o CST de acordo com a nota fiscal.

 
 

 

No campo Quantidade digite a quantidade de caixa, pacote ou fardo, de acordo com a nota. 

 



No campo Valor do produto digite o valor total do produto.

 
No campo Tipo/Trib digite o tipo de tributação e o valor da alíquota de ICMS do produto.

 



Após preencher todos os campos acima clique no ícone Adicionar produto.

  
Depois adicionar todos os produtos clique na Guia Financeiro para adicionar os planos de contas. 

Conforme a imagem abaixo. 

 
 



Depois de adicionar os planos de contas clique no icone encerrar nota fical. 

 


